EUnAuS: Rzeczpospolita - lubelskie Unia Europejska
ngragRggiona[ny - Polska 2. 7 Smaéél/fycw:’ Europejski Fundusz Spoteczny

Lublin 12.02.2019.

Zapytanie ofertowe

Nr postepowania: 1/P/2019 z dnia 12.02.2019 r.

na wykonanie ustug w zakresie kompleksowej organizacji i przeprowadzenia szkolen
wraz z egzaminem zewnetrznym potwierdzajgcym uzyskanie kwalifikacji lub
kompetencji dla Uczestnikéw Projektu ,,POWROT- wsparcie oséb bezdomnych w
readaptacji spotecznej i wejsciu na rynek pracy-lll edycja” (dalej: Projekt).

I.ZAMAWIAJACY

Stowarzyszenie POSTIS, 20-601 Lublin, ul. Zana 3A, www.postis.pl, e-mail: biuro@postis.pl
Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1.

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci zgodnie z
Wytycznymi programowymi dotyczacych systemu wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 (Wytyczne).

. Do postepowania wszczetego na podstawie przestanego/zamieszczonego zapytania

ofertowego nie stosuje sie ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.2164 z péZzn.zm).

. Zamdwienie jest realizowane w ramach projektu ,,POWROT- wsparcie o0séb

bezdomnych w readaptacji spotecznej i wejsciu na rynek pracy-lll edycja”, o numerze
RPLU.11.01.00-06-0173/17-00,  dofinansowanego z  Europejskiego  Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, Os Priorytetowa 11 Wtgczenie Spoteczne, dziatanie 11.1
Aktywne witgczenie.

Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami dostepne jest na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i na stronie Zamawiajacego
www.postis.pl

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Okreslenie przedmiotu zamdéwienia za pomocg kodéw CPV:

kod CPV: 80000000-4- Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

1.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustug w zakresie kompleksowej organizaciji i
przeprowadzenia szkolen wraz z egzaminem zewnetrznym potwierdzajgcym
uzyskanie kwalifikacji lub kompetencji (zgodnie z pkt. IV zapytania ofertowego) dla 10
uczestnikow projektu.
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2. Szkolenia obejmuja czes¢ teoretyczng oraz zajecia praktyczne, umozliwiajgce zdobycie
kwalifikacji lub kompetencji. Wymagane jest, aby szkolenia opieraly sie na
programach bazujacych na profilach zawodowych lub modufowych programach
koriczacych sie egzaminem zewnetrznym potwierdzajacym zdobycie kwalifikacji lub
kompetencji przez Uczestnikéw/czki. Fakt ukoriczenia szkolenia powinien by¢
potwierdzony odpowiednim zaswiadczeniem/ certyfikatem.

3. Liczba godzin szkoleri zalezna od programdéw lub modutéw okreslonych dla danego
szkolenia sr. 120 godzin. Za godzine uznaje sie zajecia edukacyjne liczgce 45 minut.

4. Wymagania dot. egzaminu: egzamin musi potwierdzac uzyskane kwalifikacje zgodnie z
,» Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw
operacyjnych na lata 2014-2020”. Zgodnie z Europejskimi Ramami Kwalifikacji -
kwalifikacje nalezy rozumiec jako formalny wynik oceny i walidacji, ktdry uzyskuje sie
w sytuacji, gdy wiasciwy organ uzna, ze dana osoba osiggneta efekty uczenia sie
spetniajgce okreslone standardy. Uzyskanie kwalifikacji powinno by¢ potwierdzone
certyfikatem lub innym dokumentem, rozpoznawalnym i uznawanym w danym
srodowisku, sektorze lub branzy.

5. Wykonawca prowadzi szkolenie na odpowiednim poziomie jakosci zapewniajac tym
samym, ze min. 32 % uczestnikdw zda pozytywnie egzamin i uzyska zaswiadczenie
potwierdzajgce kwalifikacje. Jesli liczba uczestnikdw, ktdre zdadza egzamin bedzie
mniejsza niz 32% Wykonawca (w ramach kwoty zamdwienia) zobowigzany jest
dokonac¢ doszkolenia uczestnikdw i zapewnienia im egzaminu poprawkowego do
momentu uzyskania poziomu 32 % efektywnosci szkolenia.

IV. CZESCI ZAMOWIENIA

Zamowienie zostato podzielone przez Zamawiajgcego na nastepujgce czesci:

1) Czes$¢ I- Organizacja i przeprowadzenie szkolenia z tematyki: kucharz

Planowana liczba Uczestnikdw/czek szkolenia- sr. 2

Miejsce szkolenia: Lublin

Zakres tematyczny szkolenia obejmuje m.in.:

- racjonalne zywienie, informacje o wartosciach odzywczych produktéw
spozywczych

— podziat produktéw spozywczych na grupy i ich charakterystyka

— charakterystyka produkcji gastronomicznej w zaleznosci od rodzaju zaktadu
gastronomicznego

— zasady ukfadania jadtospiséw

— przepisy BHP, p.poz i HACCP w gastronomi

— etapy procesu technologicznego

— sporzadzanie potraw z warzyw, ziemniakdw i grzybdéw, drobiu, dziczyzny

— sporzadzanie potraw z owocow

— sporzadzanie potraw z mleka i jego przetwordéw

— sporzadzanie potraw z jaj

— sporzadzanie zup i sosOw

— wyroby ciastkarskie
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2)

3)

sporzadzanie potraw z ryb i owocéw morza
sporzadzanie zakasek zimnych i gorgcych
sporzadzanie deserdw

sporzadzanie napojéw zimnych i goracych
potrawy kuchni regionalnych i narodowych
podstawy zywienia dietetycznego

Czesc Il Organizacja i przeprowadzenie szkolenia z tematyki: technolog robét
wykoriczeniowych w budownictwie

Liczba Uczestnikédw/czek- $r.2
Planowane miejsce szkolenia: Lublin
Zakres tematyczny szkolenia obejmuje m.in.:

okreslanie wtasciwosci materiatéw do robdt wykorczeniowych w celu ich
wiasciwego zastosowania, transportowania i sktadowania

przygotowanie materiatéw do robdt wykorczeniowych

organizowanie stanowiska pracy do wykonywania robdt wykornczeniowych
wykonywanie robdt murarskich zgodnie z projektem budowlanym

wykonywanie tynkéw zwyktych lub cienkowarstwowych

wykonywanie oktadzin sciennych z ptytek ceramicznych, desek, ptyt i paneli
wykonywanie podtég z tworzyw sztucznych, ptytek ceramicznych, deszczutek
podtogowych, ptyt mozaikowych i paneli

wykonywanie dociepleri budynkéw

malowanie scian technikg emulsyjng, klejowa i olejng

wykonywanie remontdéw i konserwacji pomieszczen

wykonywanie odbioru i kosztorysowanie robdt wykoriczeniowych

sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z wykonywaniem robét wykoriczeniowych
organizowanie wtasnego miejsca pracy oraz podlegtych pracownikéw zgodnie z
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, ergonomii, ochrony przeciwpozarowej
i ochrony srodowiska

stosowanie lub nadzorowanie stosowania przepisdw bezpieczenstwa i higieny
pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska oraz stosowania odziezy
roboczej i srodkéw ochrony indywidualnej odpowiednich do poszczegdlnych
rodzajow robdt wykonczeniowych.

Czes¢ lll- Organizacja i przeprowadzenie szkolenia wraz z egzaminem z tematyki:
magazynier z obstuga woézkéw widtowych

Planowana liczba uczestnikdéw- sr. 3

Planowane miejsce szkolenia: Lublin

Zakres tematyczny szkolenia obejmuje m.in.:

dokumentacja zwigzana ze sprzedazg oraz gospodarka magazynowa,
komputerowy pakiet magazynowy, fakturowanie komputerowe

technologie prac magazynowych i gospodarka zapasami, zasady gospodarki

magazynowej

obstuga wdzkdw jezdniowych, typy stosowanych wézkdw jezdniowych,
wiadomosci z zakresu bhp, budowa wézka, czynnosci operatora przy obstudze
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— woOzkdéw oraz w czasie pracy wdézkami, wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa

— wiadomosci o dozorze technicznym

— praktyczna nauka jazdy

— typy uzytkowanych wézkdw jezdniowych, budowa wdzka

— zakres czynnosci operatora przy obstudze wdézka przed, w czasie i po pracy z
wdzkami

— rodzaje tadunkdw obstugiwanych sg przez wdézki jezdniowe

— BHP pracy z wézkiem widtowym

4)Czes¢ IV- Organizacja i przeprowadzenie szkolenia wraz z egzaminem z tematyki:
pracownik pomocniczy obstugi hotelowej

Planowana liczba uczestnikdw- sr. 3

Planowane miejsce szkolenia: Lublin

Zakres tematyczny szkolenia obejmuje m.in.:

- utrzymanie czystosci w obiektach

- rodzaje i typy podtdg: drewniane, sztuczne, ceramiczne, gres, kamienne,
dywanowe

- srodki chemiczne, ich rodzaje i zastosowanie

- podstawowe zasady sprzatania

- kontrolowanie i ocena jakosci wykonywanej pracy

- przygotowanie jednostki mieszkalnej do przyjecia gosci i wykonywania prac
pomocniczych zwigzanych z obstuga gosci

- wykonywanie prac pomocniczych w czesci gastronomicznej obiektu
Swiadczacego ustugi hotelarskie

- wyposazenie i przygotowanie do pracy pokojéwki hotelowej

- zasady savoir-vivre, etyka w pracy pokojowki

- komunikacja z gosémi-oznaczenia informacyjne i pukanie do drzwi

- sprzatanie pokoju

e Szkolenia s3g organizowane w wyniku identyfikacji potrzeb Uczestnikédw/czek w
ramach wsparcia doradczo-zawodowego i tworzenia Indywidualnych Planéw
Dziatania. Tym samym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ww.
tematyki szkolenia, jezeli zaistnieje taka potrzeba wynikajaca z identyfikac;ji
potrzeb uczestnikdw/czek.

e Szkolenia w zakresie kucharz - czes¢ praktyczna moze rozpoczac sie po
wykonaniu badan lekarskich dla celéw sanitarno-epidemiologicznych zgodnie z
rodzajem zawodu i obowigzujgcymi przepisami prawa. Koszt badan lekarskich w
catosci pokryje Zamawiajacy.

e Uczestnikami/Uczestniczkami projektu s3 osoby pozostajace bez zatrudnienia t;j.
bezrobotniibierni zawodowo o niskich kwalifikacjach w wieku 18-64 lat.

V. POZOSTALE WARUNKI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje organizacje i przeprowadzenie szkolenia wraz z

egzaminem, w tym:
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1) Zapewnienie sali szkoleniowej i sali do zaje¢ praktycznych. Warunki lokalowe:
pomieszczenie, w ktédrym realizowane bedzie szkolenie musza spetnia¢ wymogi w
zakresie BHP i p.poz. Sale wyktadowe muszg by¢ przystosowane do prowadzenia
zaje¢ dydaktycznych, tzn. wyposazone w sprzet niezbedny do przeprowadzenia
szkolenia wraz z zapleczem sanitarnym. Wykonawca zapewni sale przystosowane
do 0sdb niepetnosprawnych bez barier architektonicznych.

2) Przygotowanie szczegétowego programu szkoleni i przedtozenie Zamawiajgcemu
celem akceptacji.

3) Zapewnienie kadry szkoleniowej posiadajgcej uprawnienia i doswiadczenie w
prowadzeniu szkolerl w dziedzinie zgodnej z tematykg zapytania.

4) Zapewnienie odziezy ochronnej zgodnie z przepisami BHP oraz niezbednych
szkolert BHP, jesli przy danym szkoleniu beda one wymagane. Wykonawca
zobowiazany jest do nadzorowania i przestrzegania przez uczestnikdw projektu
zasad uzywania odziezy ochronnej podczas wykonywania zaje¢ praktycznych
zgodnie z przepisami BHP.

5) Zapewnienie stanowiska pracy w trakcie zaje¢ praktycznych dla kazdego
uczestnika szkolenia.

6) Zapewnienie sprzetu, maszyn i materiatdw do przeprowadzenia zajec
praktycznych o stanie technicznym zapewniajgcym odpowiedni poziom szkolenia

7) Organizacje i przeprowadzenie egzaminu.

8) Zapewnienie wyzywienia (poczestunek: m.in. herbata, napoje, ciastka) o ile w
danym dniu trwa co najmniej 4 godziny lekcyjne oraz positek ciepty (danie
obiadowe)- o ile wsparcie w danym dniu trwa co najmniej 6 godzin lekcyjnych.

9) Przekazywanie w formie telefonicznej lub e- mailowej informacji o kazdym
Uczestniku/Uczestniczce, ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju
zalegtosci.

10) Niezwtocznego udostepniania do wgladu na zadanie Instytucji Posredniczacej
(Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie ) oraz innym podmiotom uprawnionym do
kontroli, wszelkich dokumentdw zwigzanych z realizowanym projektem.

11) Przekazywanie Zamawiajgcemu oryginatéw wszelkiej dokumentacji zwigzanej z
prowadzeniem zaje¢ (m.in. dziennikéw szkolerl) do 5 dnia po zakorczeniu
szkolenia.

12) Informowanie uczestnikdw o wspdifinansowaniu szkolenia ze $rodkdéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz przekazania informacji, ze projekt
,,POWROT- wsparcie 0os6b bezdomnych w readaptacji spotecznej i wejiciu na
rynek pracy-lll edycja” realizowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

13) Zapewnienie materiatéw szkoleniowych dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki
szkolenia przekazanych nieodpfatnie. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac
materiaty szkoleniowe o tresci adekwatnej do omawianej tematyki. Materiaty
musz3 by¢ adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci, przygotowane w
formie skryptu lub podrecznika. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do
oznaczenia (zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi przekazanemu przez
Zamawiajgcego) wszelkich materiatéw, ktdére otrzymujg Uczestnicy szkolenia, a
takze umieszczenia plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3 w
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widocznym dla uczestnikdw szkolenia. Plakat zostanie dostarczony przez
Zamawiajgcego.

14) Wydanie zaswiadczenia lub innego dokumentu o ukoriczeniu szkolenia zgodnym z
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (tj. Dz.U. z 2014 r. poz. 622) wraz z
dotgczonym do tego zaswiadczenia suplementem zawierajgcym tematy i wymiar
godzin zaje¢ edukacyjnych.

15) Prowadzenie stosowanej dokumentacji szkoleniowej, w tym dziennikdw zajed, list
obecnosci, list odbioru materiatdw szkoleniowych, potwierdzeri korzystania z
wyzywienia, harmonogramdw zaje¢, potwierdzert odbioru zaswiadczer/
certyfikatow, przeprowadzenia ankiety monitorujgcej projektu wsrdd uczestnikéw
szkolenia.

16) Wydanie zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacy uzyskanie
kwalifikacji/kompetencji zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020”.
Zgodnie z Europejskimi Ramami Kwalifikacji -kwalifikacje nalezy rozumied jako
formalny wynik oceny i walidacji, ktéry uzyskuje sie w sytuacji, gdy wtasciwy
organ uzna, ze dana osoba osiggneta efekty uczenia sie spetniajgce okreslone
standardy. Uzyskanie kwalifikacji powinno by¢ potwierdzone certyfikatem lub
innym dokumentem, rozpoznawalnym i uznawanym w danym srodowisku,
sektorze lub branzy. Wykonawca ponosi wszelkie ewentualnie powstate koszty
zwigzane z organizacjg szkolenia, tj. wyzywienie, przeprowadzenie egzaminu,
wydania zaswiadczenia/certyfikatu. Wykonawca ponosi koszty w/w egzamindw.

17) Informowanie o stanie realizacji zawartej umowy, pojawiajacych sie problemach
istotnych dla prawidtowej realizacji umowy.

2. Wymagania dotyczace realizacji szkolen:

1) Harmonogram szkolenia: szczegétowy harmonogram szkolenia zostanie ustalony
indywidualnie dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki. Harmonogram szkoleri po
ustaleniu przez Wykonawce przekazywany jest do akceptacji Zamawiajgcemu.

2) Szkolenia moga odbywac sie w systemie nauki indywidualnej lub grupowej.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wizytacji (zaréwno przed jak i w trakcie
trwania szkolenia) miejsc wskazanych przez Wykonawce, w ktdrych realizowane
bedzie szkolenie.

4) Wykonawca jest zobowigzany do dbania o aktywne uczestnictwo w szkoleniach
wszystkich uczestnikdw oraz przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail,
informacji o nieobecnosciach uczestnikdw szkolenia.

5) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby oséb w poszczegdlnych grupach
szkoleniowych w zaleznosci od przebiegu procesu rekrutacji oraz miejsc realizac;ji
szkolenia.

6) Wykonawca pokrywa koszty administracyjne, ksiegowe oraz obstugi technicznej
zwigzane z realizacjg szkolenia.
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7)

8)

Realizacja szkolenia powinna gwarantowad uczestnikom solidne i profesjonalne
przygotowanie teoretyczno-praktyczne (uwzgledniajac zrdznicowany poziom
umiejetnosci i wiedzy uczestnikdw).

Szkolenie winno gwarantowad min. 32 % zdawalnosci. W przypadku uzyskania
przez uczestnikdw szkolenia negatywnego wyniku egzaminu, Wykonawca
zobowiaze sie do koordynowania dziatari dotyczacych ustalenia poprawkowych
egzamindw paristwowych oraz poniesie ich koszt.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze

ztozy¢ oferte cenowa na 1 lub kilka czesci zamdwienia.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji przedmiotu zamdwienia z udziatem
podwykonawcdw.

VI.TE

RMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji: 25 luty-31 kwiecien 2019 r. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

p

rzesunie¢ ww. termindw

2. Miejsce: Lublin.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg tacznie

1)

nastepujace warunki:

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania oraz posiadaja aktualny
wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki
Urzad Pracy wiasciwy dla siedziby instytucji. Na etapie sktadania oferty dla
potwierdzenia  spetnienia wymagania wskazanego Wykonawca ztozy
oswiadczenie na podstawie Zatgcznika nr 2.

Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie. W celu potwierdzenia spetniania
tego warunku, Wykonawca wykaze ze wykonat, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje ustugi szkoleniowe odpowiadajgce
swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot niniejszego zamdwienia o
tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotdw, na rzecz ktdrych te ustugi zostaty wykonane nalezycie, w tym:

co najmniej 1 szkolenia w wymiarze powyzej 60 godzin dydaktycznych o tematyce
zgodnej z przedmiotem zamdwienia.

W przypadku watpliwosci Zamawiajgcego co do przedstawionego wykazu
wykonanych ustug odpowiadajacych swoim rodzajem ustudze stanowiacej
przedmiot niniejszego zamodwienia Wykonawca moze zosta¢ wezwany do
przedtozenia programodw zrealizowanych szkolen.

Na etapie sktadania oferty dla potwierdzenia spetnienia wymagania Wykonawca
ztozy Wykaz zrealizowanych zamdwiert na wzorze stanowigcym Zatacznik nr 4 do
niniejszego zapytania.
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3) Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zaméwienia.

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku, Wykonawca wykaze ze bedzie
dysponowat narzedziami, wyposazeniem lub urzadzeniami technicznymi
niezbednymi do realizacji niniejszego zamdwienia, w tym:
salg/warsztatem/placem/lub innym miejscem do prowadzenia szkolert z petnym
osprzetem, z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkdéw realizacji
szkolenia (zgodnie z Zatacznikiem nr 2).

Jako spetnienie wymagania odnosnie do dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia uwazane bedzie zapewnienie przez Wykonawce osdb, ktére
bedg skierowane przez niego do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialne za swiadczenie ustugi szkoleniowej wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do
wykonania zamdwienia, ktdre spetniaja tgcznie okreslone ponizej wymogi:

a) posiadajg kwalifikacje zawodowe i wyksztatcenie niezbedne do wykonywania
zamoOwienia

b) posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu szkoleri odpowiadajacych swoim
rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamdwienia (co najmniej 3 szkolenia
poprowadzone i zakoriczone).

Dla potwierdzenia spetniania wymagania Wykonawca ztozy oswiadczenie wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania oraz doftaczy CV
wyktadowcy/trenera.

4) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia. Dla potwierdzenia spetnienia Wymagania Wykonawca ztozy
oswiadczenie wg Zatacznika nr 2.

5) Nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi - tj. nie s3 osobowo lub kapitatowo
powigzani z Zamawiajacym ( zgodnie z Zatgcznikiem nr 5).

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Beneficjentem (Stowarzyszenie Centrum Wolontariatu) oraz Partnerem
(Stowarzyszenie POSTIS) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazar w
imieniu  beneficjenta/Partnera lub  osobami  wykonujagcymi  w  imieniu
beneficjenta/Partnera czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

6) Wykonawca moze polegac¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego
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taczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie
realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc mu w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na
potrzeby wykonania zamdwienia.

Podmiot, ktdry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie z
Wykonawcg za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobodw, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W przypadku
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia wymagane jest
ustanowienie petnomocnika do ich reprezentowania w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdodwienia.
Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza), z ktérego powinien wynika¢ zakres umocowania dla
petnomocnika ustanowionego przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia, nalezy dotaczyc¢ do oferty.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
warunki okreslone w pkt. VIl w ust. 1 ppkt 3,4 musi spetnia¢, co najmniej jeden

Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy tacznie, warunek okreslony w ppkt 1 oraz
niepodlegania wykluczeniu z postepowania musi spetniac¢ kazdy Wykonawca oddzielnie.

2. Ocena spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w
oparciu o dokumenty, w tym oswiadczenia, ztozone w niniejszym postepowaniu
metoda spetnia [ nie spetnia.

3. Oferty Wykonawcdw, ktdrzy nie spetniaja tacznie powyzszych warunkéw zostang
odrzucone.

4. W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca
obowigzany jest dotgczy¢ do oferty nastepujace dokumenty (w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez nalezycie
reprezentowanego Wykonawce):

1) Formularz ofertowy stanowiacy Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
zgodnie z Zatacznikiem Nr 2 do zapytania ofertowego.

3) Wykaz kadry przeznaczonej do realizacji ustug- zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 3.

4) Wykaz zrealizowanych ustug szkoleniowych zgodnie z Zatacznikiem nr 4.

5) Oswiadczenie o braku powigzai kapitatowych i osobowych zgodnie z
Zatacznikiem nr 5 do zapytania ofertowego.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ jedna
oferte.

2) Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.
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3) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4) Oferta winna by¢ ztozona na formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego. Oferta musi by¢ opatrzona data i podpisana przez nalezycie
reprezentowanego Wykonawce.

5) Do oferty musza zostac zatgczone wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego
dokumenty opracowane zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego, w miejscach
wymaganych muszg by¢ opatrzone datg i podpisane przez Wykonawce

6) Kopie dokumentéw Wykonawca musi potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem.

7) Oferty niekompletne (niespetniajgce powyzszych wymagan) zostang przez
Zamawiajgcego odrzucone.

W przypadku wiadomosci elektronicznej w temacie nalezy wpisa¢ w tytule wiadomosci:
»OFERTA: ,, Szkolenia- nr postepowania 1/P/2019 z dnia 12.02.2019 r.” Oferty przestane
droga elektroniczng muszg zawieral podpisany przez Wykonawce i zeskanowany
formularz ofertowy wraz zatgcznikami, podpisanymi przez Wykonawce.

8) W przypadku wersji papierowej oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie. Koperta
powinna zostac opatrzona dopiskiem: ,,OFERTA: Szkolenia-nr postepowania 1/P/2019
z dnia 12.02.2019 r.”

IX. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI Z
WYKONAWCAMI.
Katarzyna tukanowska , tel. 81 524 39 66; e-mail: biuro@postis.pl

X. TERMIN, MIEJSCE SKAEDANIA OFERT

1. Termin skfadania ofert — do dnia 22.02.2019 r. roku do godz. 15.00 . Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania terminu, o ktérym mowa powyzej, ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania. Oferty ztozone po
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie nie beda rozpatrywane (zostang przez
Zamawiajgcego odrzucone).

2. Oferte mozna sktadac:

a) poczta lub osobiscie do biura Stowarzyszenia POSTIS, ul. Zana 3A ,20-601 Lublin (w
godz. od 9.00 do 15.00 od poniedziatku do pigtku);

b) mailem na adres: biuro@postis.pl;

¢) faksem na numer: (0-81) 524 39 66;

3. Oferty ztozone po terminie, na innym druku, niekompletne lub niespetniajacych
stawianych wymagarn zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ztozona po wskazanym przez Zamawiajgcego terminie okreslonym w pkt X
ppkt 1 oraz 6;

b) jest niezgodna z wytycznymi programowymi dotyczacymi systemu wdrazania
regionalnego programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

10


mailto:biuro@postis.pl
mailto:biuro@postis.pl

E‘drr]gu:'zsekie Rzeczpospolita ~j) . lubelskie Unia Europejska
ngragRggionamy - Polska - P SM{“/H‘“’ Europejski Fundusz Spoteczny

w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego, Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 i pozostatymi wytycznymi programowymi;

C) jej tres¢ nie odpowiada tresci zamdwienia ofertowego;

d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana
cena jest razgco niska w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy Pzp, w szczegdlnosci jest
nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamdwienia lub sredniej arytmetycznej cen

wszystkich ztozonych ofert. Odrzucenie oferty bedzie mozliwe po przedstawieniu
wyjasnien przez wykonawce;

e) nie spetnia wymogdw formalnych okreslonych w pkt. VIl i VIII.

5. Z tytutu odrzucenia oferty, Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego.

6. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy jest uprawniony do wezwania Wykonawcy
do ztozenia wyjasnienn dotyczacych tresci ztozonej oferty wyznaczajagc mu do tego
odpowiedni termin. Niezachowanie wyznaczonego terminu bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych przez Wykonawce
oswiadczen poprzez zadanie przedstawienia odpowiednich dokumentdéw i kontakt z
odpowiednimi instytucjami.

XI. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA
Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Na wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca moze wyrazi¢ zgode, na wydtuzenie terminu
zwigzania ofertg na kolejne 30 dni.

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku.

2. W cenie nalezy uwzgledni¢ wartos¢ ustugi brutto. Oferta cenowa winna uwzglednia¢
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, zgodnie z pkt.V.

XIIl. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteridw:
a) Kryterium 1- Cena - 70 %. Maksymalna ilos¢ pkt w kryterium cena wynosi 70.
Punkty za kryterium nr 1 zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

C min.

C= X 70
C bad.
gdzie:
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C —ilos¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena
C min. - najnizsza cena (brutto) sposrdd wszystkich podlegajacych ocenie ofert
C bad. - cena (brutto) oferty badanej

b) Kryterium 2- Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji szkoleri w temacie objetym
zamoéwieniem - (30%) - 30 pkt.

Punkty za kryterium 2 zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

liczba przeprowadzonych szkolenri z oferty badanej

D= x 30= ilos¢ punktow

najwieksza liczba szkoleri sposrdd wszystkich ztozonych ofert

Zamawiajgcy dokona oceny kryterium nr 2 na podstawie Zatgcznika nr 4 do zapytania
ofertowego.

2.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajagc punkty w ramach poszczegdlnych
kryteriow oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. £t3czna maksymalna ilos¢
punktéw wynosi 100 (liczba punktéw zdobytych w kryterium 11 2).

. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd ofert niepodlegajacych

odrzuceniu. Za najkorzystniejszg (NO) zostanie uznana oferta z najwyzsza liczba
punktéw w oparciu o ustalone powyzej kryteria (kryterium 1- K1 i kryterium 2- K2) w
ramach danej czesci zamdwienia zgodnie z wzorem:

NO=K1+K2

Wszystkie obliczenia zostang dokonane z dokfadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

. Cena obejmuje wartos¢ przedmiotu zamdwienia i wszystkie obcigzenia z tytutu

podatkdw, ubezpieczenn spotecznych, ubezpieczert zdrowotnych, funduszu pracy,
funduszu gwarantowanych swiadczenn pracowniczych, naleznych podatkéw - jezeli
wystapi obowigzek ich zaptacenia. Przy czym informuje sie, Zze cena co do zasady nie
powinna obejmowad podatku od towarédw i ustug (ze wzgledu na zwolnienie
przedmiotowe), chyba, ze Wnioskodawca posiada i przedstawi Zamawiajgcemu,
indywidualng interpretacje Urzedu Skarbowego nakfadajagca na niego obowigzek
naliczana VAT od prowadzanych szkolen.

. Cena brutto za jednego uczestnika powinna obejmowad wszystkie czynniki niezbedne

dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego zawartymi w pkt. V ppkt 1.

. Przy obliczaniu ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia nie nalezy uwzgledniac:

1) kosztéw ubezpieczenia NNW uczestnikéw kursu, poniewaz koszty ubezpieczenia
ponosi Zamawiajacy.

2) kosztéw przejazdu do miejsca szkolenia, poniewaz koszty te ponosi Zamawiajacy

3) kosztéw badar sanitarno-epidemiologicznych (w przypadku szkoler kucharz).

. W przypadku, gdy dwdch lub wiecej Wykonawcédw sktadajacych oferty na dang czes¢

uzyskato takg sama liczbe punktdéw, za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta
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z najnizsza ceny, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe,
nie mogg zaoferowad cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
odstapi od podpisania umowy, Zamawiajacy ma prawo do wyboru kolejnej
najkorzystniejszej oferty w ramach danej czesci zamdwienia.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wyboru maksymalnie 5 Wykonawcdéw do realizacji
zamowienia (jednego dla kazdej z czesci). Zamawiajacy udzieli zamdéwienia temu
Wykonawcy, ktdry uzyska najwyzszg liczbe punktdw w ramach jednej czesci
zamowienia.

10. Ostateczny wybdr Wykonawcy, z ktédrym zostanie podpisana umowa, nastapi po
zakonczeniu ewentualnych negocjacji.

XIV. DODATKOWE POSTANOWIENIA UMOWY

1. W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce
Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia w trybie natychmiastowym.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym
w kazdym czasie w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie przez Instytucje
Posredniczaca. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia
wzgledem Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy informuje, ze w umowie na realizacje ustugi beda okreslone kary umowne
za:

— zatajenie powigzan osobowych i kapitatowych lub wystapienie konfliktu intereséw
lub podwdjnego finansowania: 100% wartosci zamdwienia,

— realizacje szkolenia niezgodnie z programem, harmonogramem Iub zapisami
zapytania: 50 % wartosci zamdwienia odnoszacy sie do kazdego dnia, w ktérym
szkolenie byto realizowane niezgodnie z programem lub harmonogramem,

— nieosiggniecie wskaznika odnoszgcego sie do 40% uczestniczek, ktdre uzyskaja
kwalifikacje: 100% wartosci zamdwienia (przy czym Wykonawca moze
przeprowadzi¢ dla uczestniczek egzaminy poprawkowe do momentu uzyskania
wymaganego poziomu uzyskania kwalifikacji w terminie do 31.01.2018).
Niezaleznie od kar umownych Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

4. Podstawg wystawienia rachunku/faktury bedzie protokét odbioru ustug bez
zastrzezen przez obie strony, podpisanego przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

5. Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie do 14 dni od dnia przedtozenia prawidtowo
wystawionego rachunku/faktury za prawidtowo i w rzeczywistym zakresie
zrealizowang ustuge przelewem bankowym na konto Wykonawcy. Wynagrodzenie
ptatne bedzie w terminie okreslonym w zdaniu pierwszym pod warunkiem posiadania
srodkdw na koncie Projektu — w przypadku opdznienia w ptatnosci Wykonawca nie
bedzie dochodzit odsetek za czas opdznienia.
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XV. INFORMACJE O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA, O WYBORZE OFERTY | O
FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamdwienia na kazdym jego etapie bez podania przyczyny. Wykonawcy z tego tytutu
nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

Ze wzgledu na zatozenia budzetowe, w przypadku gdy kwoty przedstawione w
odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww. projektu
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, ktdrzy nie zostali
wykluczeni z postepowania. Na wypadek takiej sytuacji Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo ustalenia dodatkowych kryteriéw oceny.

. Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamiesci informacje o

wyborze w bazie konkurencyjnosci na stronie: https://bazakonurencyjnosci.
funduszeeuropejskie.gov.pl/, na stronie internetowej www.postis.pl, zawiadomi
jedoczesnie wszystkich Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty.

. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcdéw, ktdrym udzieli zamdwienia o terminie i

miejscu zawarcia umowy.

XVI. ZMIANY UMOWY

1.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia znajda sie postanowienia
przewidujgce mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
polegajacych m.in. na:

1) Zmianie terminu i miejsca wykonania przedmiotu zamdwienia, w takich
przypadkach jak wystgpienie w trakcie realizacji niniejszej umowy sity wyzszej w
postaci w szczegdlnosci: powodzi, huraganu, sniezyc lub podobnych zjawisk
atmosferycznych, a takze innych zjawisk i sytuacji obiektywnie niedajacych sie
przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy uniemozliwiajgcych utrzymanie termindw i
miejsca zamOwienia.

2) Zmianie oséb prowadzacych szkolenie - pod warunkiem, Zze zmiana ta jest
konieczna z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy (sytuacje losowe, wystgpienia
niezawinionej utraty uprawnien przez te osoby) oraz pod warunkiem, ze osoba
wskazana przez Wykonawce bedzie posiadata doswiadczenie i kwalifikacje nie
mniejsze niz doswiadczenie i kwalifikacje osoby wymienionej w ofercie i
ogtoszeniu.

3) Zmianie liczby uczestnikéw - pod warunkiem, ze zmiana ta jest konieczna z
przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego (w sytuacjach losowych, wystapienia sity
wyzszej, nie kontynuowania przez nich tego szkolenia, nieusprawiedliwione
przerwanie szkolenia, niemoznosci skompletowania grupy szkoleniowej z
przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego);

4) Zmianie Wytycznych i zalecern Instytucji, ktdra przyznata s$rodki na
wspoétfinansowanie umowy.

5) Zmianie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wptyw na prawidtowa realizacje przedmiotu umowy.
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1) W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajacy zastrzega, ze istnieje
mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamOwien uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
zamOwienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawcg na warunkach
zakreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zataczniki:

1. Zalacznik nr 1- Formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr 2- Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdéw udziatu w
postepowaniu.

Zatacznik nr 3- Wykaz kadry

. Zalacznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych ustug szkoleniowych

. Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych.
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