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Lublin, dnia 01.10.2018 r. 

 

Zamawiający: 

STOWARZYSZENIE POSTIS 

ul. Zana 3A 

20-601 Lublin  

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE W CELU ROZEZNANIA RYNKU 

 

Dotyczy: zapytania ofertowego w celu rozeznania rynku i oszacowania wartości zamówienia dot. 

przeprowadzenia  pośrednictwa pracy ze specjalistą  ds. logistyki  i wdrożenia na rynek pracy. 

 

Stowarzyszenie POSTIS - Zamawiający kieruje zapytanie  o przedstawienie oferty cenowej, w celu 

rozeznania rynku i oszacowania wartości zamówienia dotyczącego: 

Przeprowadzenia  pośrednictwa pracy ze specjalistą  ds. logistyki  i wdrożenia na rynek pracy dla  40 

uczestników projektu  w ramach projektu „NOWA DROGA– wsparcie osób młodych opuszczających zakłady 

karne lub areszty śledcze- II edycja”  Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój, Oś priorytetowa I. Osoby 

młode na rynku pracy Działanie 1.3 Wsparcie osób młodych znajdujących się w szczególnej trudnej sytuacji, 

Poddziałanie 1.3.1  Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Uczestnikami Projektu są osoby młode w wieku 18-29  lat opuszczające zakłady karne i areszty śledcze – do 

dwóch lat po opuszczeniu, o niskich kwalifikacjach, które nie pracują, nie uczestniczą w kształceniu i szkoleniu 

(tzw. młodzież NEET) zgodnie z definicją osoby z kategorii NEET przyjętą przez POWER 2014-2020.  

 

I.  ZAMAWIAJĄCY: Stowarzyszenie POSTIS, Lublin ul. Zana 3 A, 20-601 Lublin 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Przedmiotowe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art.66 KC ani nie jest ogłoszeniem o zamówieniu 

w rozumieniu ustawy- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164   z późn.zm.). Ma ono na 

celu rozeznanie cenowe rynku.   

III. Wspólny Słownik Zamówień (kod CPV): 79611000-0 Usługi poszukiwania pracy 

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:  Przedmiotem niniejszego zamówienia jest: 

Przeprowadzenie pośrednictwa pracy ze specjalistą  ds. logistyki  i wdrożenia na rynek pracy  dla 40 

uczestników projektu w wymiarze 4 spotkania x  3 godziny zegarowe x  max. 40 Uczestników/czek 

Projektu  (łącznie  max. 480 godzin).  

Zakres tematyczny pośrednictwa obejmuje wsparcie Uczestników w aktywnym poszukiwaniu pracy, 

planowania ich kariery zawodowej oraz kontakt z pracodawcami. 

Specjalista ds. logistyki  i wdrożenia na rynek pracy odpowiedzialny będzie za: 

1. Wsparcie uczestników w poszukiwaniu, selekcji i odpowiedzi na oferty pracy w oparciu o indywidualne 

 predyspozycje wynikające z IPD oraz nabyte umiejętności.  

2. Kontakt z pracodawcami, urzędami i firmami pośrednictwa pracy w całym kraju. 

3. Indywidualne pośrednictwo pracy. 

4. Wyszukiwanie ofert pracy.  

5. Wsparcie uczestników w podjęciu zatrudnienia zgodnie z kwalifikacjami. 

6. Analiza ofert internetowych w celu przygotowania oferty pracy adekwatnej do możliwości uczestników; 

7. Bieżący nadzór, koordynacja i kontakt z potencjalnymi pracodawcami, wizytacje staży. 

8. Przeprowadzenie wsparcia w terminach zgodnych z harmonogramem i zgodnie z programem;  

9. Prowadzenie dziennika zajęć i list obecności za zajęciach. 

Obowiązki szczegółowe Wykonawcy i Zamawiającego zostaną określone w treści umowy (umowa 

cywilnoprawna) zawartej z wybranym Wykonawcą.  
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V. TERMIN  I MIEJSCE REALIZACJI: październik 2018 r.  -   lipiec 2020r.   
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia na skutek 

wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych przez Zamawiającego (których nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy).  

2. Praca stacjonarna w miejscu wskazanym przez Zamawiającego na terenie województwa lubelskiego. 

3.  Zamawiający wymaga od Wykonawcy pełnej dyspozycyjności (możliwość realizacji pośrednictwa pracy 

w sobotę  i/lub niedzielę)  

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

Na podstawie dokumentów Wykonawca wykaże, że posiada : wykształcenie wyższe kierunkowe lub 

pokrewne oraz min. 1- letnie doświadczenie zawodowe w pracy na równorzędnym stanowisku, w tym 

realizację min. 100 godzin analogicznego wsparcia oraz co najmniej roczne doświadczenie we 

współpracy z przedsiębiorcami. 

Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą spełnia -nie spełnia na podstawie 

oświadczenia o posiadanym wykształceniu i doświadczeniu (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego).    

VII. TERMIN I MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERT  

Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem placówki pocztowej,  dostarczona osobiście na adres: 

Stowarzyszenia POSTIS, 20-601 Lublin, ul. Zana 3A lub przesłana za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na adres: biuro@postis.pl bądź faksu na numer: (0-81) 524 39 66 do dnia 08.10. 2018 r. 

do godziny 15:00 -liczy się data wpływu; z dopiskiem: „Biuro Projektu – Oferta na pośrednictwa pracy 

ze specjalistą  ds. logistyki  i wdrożenia na rynek pracy  w ramach projektu „NOWA DROGA– wsparcie 

osób młodych opuszczających zakłady karne lub areszty śledcze- II edycja”. 

Oferty przesłane drogą elektroniczną muszą zawierać podpisany przez Wykonawcę i zeskanowany 

formularz ofertowy wraz załącznikami, podpisanymi przez Wykonawcę. Oferty złożone po terminie, na 

innym druku, niekompletne lub niespełniających stawianych wymagań nie będą rozpatrywane. W toku 

badania i oceny oferty Zamawiający jest uprawniony do wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty.  

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

Wykonawca jest związany ofertą  prze 14  dni od upływu terminu składania ofert. 

IX. OSOBA WYZNACZONA DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCĄ: 

   Barbara Bojko-Kulpa   Stowarzyszenie POSTIS , Lublin ul. Zana  3 A,   tel. 81 524 39 66 

X. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKÓW 

UDZIAŁU W ZAMÓWIENIU: 
Oferent powinien przedstawić następujące dokumenty:  

a. formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,  

b. CV- załącznik nr 2 

c. oświadczenie o posiadanym wykształceniu i /lub doświadczeniu w przedmiotowym zakresie – 

załącznik nr 3 .    

XI. KRYTERIA WYBORU OFERT – 100 % cena .  

Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium jakim jest cena (wartość 

brutto wyrażona w PLN) za wykonanie 1 godziny realizacji wsparcia (1 godzina= 60 minut). Cena 

powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. Zamawiający podpisze umowę z 

Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę (tj. najniższą cenę). O miejscu i podpisaniu 

umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.        

P - liczba punktów: 

             Najniższa oferowana Cena 

P = --------------------------------------------- x 100 pkt.  

               Cena oferty badanej  

Maksymalnie można uzyskać 100 pkt. Jako najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę z najniższą 

ceną.   
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XII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:  
1. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego.  

2. Ofertę należy sporządzić na załączonym formularzu ofertowym (załącznik nr 1) wraz z załącznikami 

nr 2 i 3, w języku polskim.  

3.  Oferta musi być podpisana (czytelnie lub z pieczątką imienną) przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy. 

 XIII.  UZUPEŁNIENIE I NEGOCJACIE:  
Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu 

uzupełnienia lub doprecyzowania ofert i przeprowadzenia negocjacji cenowych.  

XIV. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA I INFORMACJE:  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu 

uzupełnienia lub doprecyzowania ofert i przeprowadzenia negocjacji. 

   XV. ZAŁĄCZNIKI  

1. Formularz ofertowy  

2. CV 

3. Oświadczenie o posiadanym wykształceniu i /lub doświadczeniu w przedmiotowym zakresie. 

 

Stowarzyszenie POSTIS informuje, iż zapytanie składane jest w celu rozeznania rynku i oszacowania wartości 

zamówienia.  

KLAUZULA INFORMACYJNA 

 

Zamawiający informuje, że przetwarza dane osobowe w celu realizacji projektu.  

Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie POSTIS ul. Tomasza Zana 3A, 20-601 Lublin, KRS 

0000017092 

Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny dla realizacji procesu wyłonienia oferty, a w 

przypadku oferenta lub oferentów, których oferta została wybrana przez okres niezbędny do realizacji 

przedmiotu zamówienia. 

 

Podstawą przetwarzania danych osobowych jest zgoda oferenta. 

 

W związku z przetwarzaniem danych osobowych oferentowi przysługuje prawo do: 

- żądania od Administratora dostępu do danych osobowych, 

- żądania od Administratora sprostowania danych osobowych, 

- żądania od Administratora usunięcia danych osobowych, 

- żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, 

- przenoszenia danych osobowych, 

- wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

 

Z powyższych praw można skorzystać poprzez: 

- kontakt e-mailowy pod adresem: biuro@postis.pl, 

- kontakt pisemny, za pomocą poczty tradycyjnej na adres: Stowarzyszenie POSTIS ul. Tomasza Zana 3A, 20-

601 Lublin  

 

Administrator dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej i organizacyjnej 

ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszczeniem, przypadkową utratą, 

zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi 

przepisami.   
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