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Lublin 06.03.2019 .

Zamawiajacy: STOWARZYSZENIE POSTIS
ul. Zana3 A

20-601 Lublin

Zapytanie ofertowe w celu rozeznania rynku

Dotyczy:
zapytania ofertowego w celu rozeznania rynku i oszacowania wartosci zamdéwienia dotyczqgcego realizacji
szkolen komputerowych wraz z przeprowadzeniem egzaminu ECC/ECDL dla uczestnikéw projektu

,»SZANSA- Aktywizacja spoteczno-zawodowa mtodziezy na LubelszczyZnie- Il edycja ”.

Stowarzyszenie POSTIS - Zamawiajacy kieruje zapytanie na przedstawienie oferty cenowej, w celu
rozeznania rynku dotyczacego realizacji szkoleri komputerowych wraz z przeprowadzeniem egzaminu
ECC/ECDL w ramach projektu ,,SZANSA- Aktywizacja spoteczno-zawodowa mtodziezy na LubelszczyzZnie- Il
edycja ”’nr projektu: RPLU.11.01.00-06-0127/16 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020, Os Priorytetowa 11 Wtgczenie spoteczne, Dziatanie 11.1 Aktywne wiaczenie.
I.  ZAMAWIAJACY: Stowarzyszenie POSTIS, Lublin ul. Zana 3 A, 20-601 Lublin
Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Przedmiotowe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art.66 KC ani nie jest ogtoszeniem o
zamdwieniu w rozumieniu ustawy- Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z péZzn.zm.).
Ma ono na celu rozeznanie cenowe rynku.
Wspélny Stownik Zamdéwien: kod CPV: 80000000-4- Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleri komputerowych wraz
z przeprowadzeniem egzaminu ECC/ECDL dla 20 uczestnikdw projektu ,,SZANSA- Aktywizacja
spoteczno-zawodowa miodziezy na LubelszczyZznie- 1l edycja ”nr projektu: RPLU.11.01.00-06-
0127/16 wspdtfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa 11 Wtgczenie spoteczne, Dziatanie 11.1 Aktywne wiaczenie.

Zamdwienie podzielono na 2 czesci:
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Czesc | - Szkolenie w zakresie obstugi komputera i oprogramowania biurowego dla 1 grupy sr.10

os6b. Szkolenie ma obejmowac sr. 60 godzin szkoleniowych (1 godz. = 45 min.) $r. 8 godz. dziennie.

Szkolenie obejmie m.in. nastepujace moduty:

1.

2.
3.
4.

Podstawy pracy z komputerem.

Podstawy pracy w sieci.

Przetwarzanie tekstu.

Arkusze kalkulacyjne

Czes¢ Il Szkolenie w zakresie projektowania stron internetowych dla 1 grupy sr. 10 oséb.

Szkolenie ma obejmowac sr. 60 godzin szkoleniowych (1 godz. = 45 min.) sr. 8 godz. dziennie.

Szkolenie obejmie m.in. nastepujace moduty:

1.

2.

3.

Podstawowe informacje.

Jezyk opisu stron internetowych HTML,CSS.
Projektowanie i formatowanie stron internetowych.

Publikowanie stron internetowych.

Szkolenia powinny odbywac sie w Lublinie.

Wykonawca zapewni:

a)

b)

)

d)

przygotowanie szczegétowego programu szkolent i przedtozenie Zamawiajgcemu celem
akceptacji.

zapewnienie kadry szkoleniowe] posiadajgcej uprawnienia i doswiadczenie w prowadzeniu
szkolerl w dziedzinie zgodnej z tematyka zapytania.

sale szkoleniowe spetniajgce wymogi w zakresie BHP i p.poz, wyposazone w sprzet niezbedny do
przeprowadzenia szkolen

materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika/czki szkolenia przekazanych nieodptatnie.
Wykonawca zobowigzany jest przygotowac materiaty szkoleniowe o tresci adekwatnej do
omawianej tematyki.

przerwy z serwisem kawowym (herbata, kawa, ciastka, cukier, Smietanka, zimne napoje) oraz
przerwe obiadowa, podczas ktdrej kazdy z uczestnikdw otrzyma zestaw obiadowy — w przypadku
zaje¢ trwajacych krécej niz 6 godz. przerwa obiadowa nie jest wymagana. Przeprowadzenie
egzaminu sprawdzajacego oraz wydanie dokumentu potwierdzajgcym nabycie kwalifikacji
okreslonych dla danego szkolenia zgodnie z ,\Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020”. Zgodnie z Europejskimi
Ramami Kwalifikacji -kwalifikacje nalezy rozumiec¢ jako formalny wynik oceny i walidacji, ktdry

uzyskuje sie w sytuacji, gdy wtasciwy organ uzna, ze dana osoba osiggneta efekty uczenia sie
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spetniajace okreslone standardy. Uzyskanie kwalifikacji powinno by¢ potwierdzone certyfikatem
lub innym dokumentem, rozpoznawalnym i uznawanym w danym srodowisku, sektorze lub
branzy.

f) przekazywanie w formie telefonicznej lub e- mailowej informacji o kazdym uczestniku/czce,
ktdry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

g) niezwtocznego udostepniania do wgladu na zadanie Instytucji Posredniczacej (Wojewddzki
Urzad Pracy w Lublinie ) oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli, wszelkich
dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem.

h) informowanie uczestnikdw o wspétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz przekazania informacji, ze projekt ,,SZANSA- Aktywizacja
spoteczno-zawodowa mtodziezy na LubelszczyZnie- Il edycja "realizowany jest ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

i) prowadzenie stosowanej dokumentacji szkoleniowej, w tym dziennikdéw zaje¢, list obecnosci,
list odbioru materiatdw szkoleniowych, potwierdzert korzystania z wyzywienia,
harmonogramdw zaje¢, potwierdzen odbioru zaswiadczeri/ certyfikatéw oraz przekazywanie
Zamawiajacemu oryginatéw w/w dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem zaje¢ do 5 dnia po
zakoriczeniu szkolenia.

2. Szkolenia prowadzone beda dla Uczestnikéw Projektu-podopiecznych osrodkdéw kuratorskich
mtodziezy w wieku 15- 17 lat zagrozonej wykluczeniem spotecznym.

3. Planowana realizacja zaje¢ bedzie prowadzona w weekendy (soboty- niedziele) zgodnie z
harmonogramem okreslonym przez Zamawiajacego, po podpisaniu umowy.

4. Szczegdtowy harmonogram wsparcia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy w

ciggu 10 dni.

IV. POZOSTALE WARUNKI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Harmonogram szkolenia po ustaleniu przez Wykonawce przekazywany jest do akceptacji
Zamawiajgcemu.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wizytacji (zaréwno przed jak i w trakcie trwania
szkolenia) miejsc wskazanych przez Wykonawce, w ktdrych realizowane bedzie szkolenie.

3) Wykonawca jest zobowigzany do dbania o aktywne uczestnictwo w szkoleniach
wszystkich uczestnikdw oraz przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, informacji
0 nieobecnosciach uczestnikdw szkolenia.

4) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby oséb w poszczegdlnych grupach

szkoleniowych w zaleznosci od przebiegu procesu rekrutaciji.
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5) Wykonawca pokrywa koszty administracyjne, ksiegowe oraz obstugi technicznej zwigzane
z realizacjg szkolenia.
1) TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI:
1. Termin: marzec- kwiecier 2019 r.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdwienia na skutek
wystapienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego (ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy).
2. Miejsce: Lublin
V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegal sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg tacznie nastepujace
warunki:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajag obowiagzek ich posiadania oraz posiadaja aktualny wpis do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wiasciwy dla siedziby instytucji. Na etapie sktadania oferty dla potwierdzenia spetienia
wymagania wskazanego Wykonawca ztozy oswiadczenie na podstawie Zatgcznika nr 2.

2. Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie. W celu potwierdzenia spetniania tego
warunku, Wykonawca wykaze ze wykonat, a w przypadku swiadczeri okresowych lub

ciggtych réwniez wykonuje ustugi szkoleniowe odpowiadajace swoim rodzajem ustudze

stanowigcej przedmiot niniejszego zamdwienia o tematyce zgodnej z przedmiotem

zamd@wienia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wraz z podaniem, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktdrych te ustugi zostaty wykonane nalezycie, w tym:
co najmniej 1 szkolenia w wymiarze powyzej 60 godzin dydaktycznych o tematyce zgodnej
z przedmiotem zamdwienia.

W  przypadku watpliwosci Zamawiajacego co do przedstawionego wykazu
wykonanych ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot
niniejszego zamdwienia Wykonawca moze zosta¢ wezwany do przedtozenia programdw
zrealizowanych szkolen.

3. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zaméwienia.
W celu potwierdzenia spetniania tego warunku, Wykonawca wykaze, ze bedzie
dysponowat narzedziami, wyposazeniem lub urzadzeniami technicznymi niezbednymi do

realizacji niniejszego zamdwienia, w tym: salg lub innym miejscem do prowadzenia
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szkolen z petnym osprzetem, z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkdéw
realizacji szkolenia.
Jako spetnienie wymagania odnosnie do dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia uwazane bedzie zapewnienie przez Wykonawce oséb, ktére beda
skierowane przez niego do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialne za
Swiadczenie ustugi szkoleniowej wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania zamdwienia ,
ktdre spetniajg tacznie okreslone ponizej wymogi:
a) posiadajg kwalifikacje zawodowe i wyksztatcenie niezbedne do wykonywania
zamodwienia
b) posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu szkoleri odpowiadajacych swoim rodzajem
ustudze stanowigcej przedmiot zamdwienia (co najmniej 3 szkolenia poprowadzone i
zakoriczone).
4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia. 2.
5. Nie podlegaja wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi - tj. nie sg osobowo lub kapitatowo
powigzani z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Beneficjentem Stowarzyszenie POSTIS Ilub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzat w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
¢) petnieniu funkgcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

VI. TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem placédwki pocztowej, dostarczona osobiscie na
adres: Stowarzyszenia POSTIS, 20-601 Lublin, ul. Zana 3A lub przestana za posrednictwem poczty

elektronicznej na adres: biuro@postis.pl badz faksu na numer: (0-81) 524 39 66 do dnia 14.03.2019
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godz. 15.00 - liczy sie data wptywu; z dopiskiem: ,,Biuro Projektu - Oferta na przeprowadzenie
szkolers komputerowych”.

2. Oferty przestane droga elektroniczng muszg zawiera¢ podpisany przez Wykonawce i zeskanowany
formularz ofertowy wraz zatgcznikami, podpisanymi przez Wykonawce. Oferty ztozone po terminie,
na innym druku, niekompletne lub niespetniajgcych stawianych wymagan nie bedg rozpatrywane. W
toku badania i oceny oferty Zamawiajacy jest uprawniony do wezwania Wykonawcy do ztozenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg prze 30 dni od uptywu terminu skftadania ofert.

VIIl. OSOBA WYZNACZONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCA:

Katarzyna tukanowska, Stowarzyszenie POSTIS, Lublin ul. Zana 3 A, tel. 815243966

IX. KRYTERIA WYBORU OFERT - 100 % cena.

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium jakim jest cena
(wartos¢ brutto wyrazona w PLN) na 1 uczestnika. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamdwienia. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktdéry przedtozy
najkorzystniejsza oferte (tj. najnizsza cene). O miejscu i podpisaniu umowy Zamawiajacy
powiadomi wybranego Wykonawce.

P - liczba punktdw:

Najnizsza oferowana Cena

P= X 100 pkt.

Cena oferty badanej
2. Maksymalnie mozna uzyskac 100 pkt. Jako najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna oferte z najnizsza
ceng w ramach danej czesci zamdwienia.
X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
XI. UZUPELNIENIE | NEGOCJACIE:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania ofert i przeprowadzenia negocjacji.
XIl. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACJE:
1. O wyborze oferty oferenci zostang poinformowani mailowo, listownie lub telefonicznie.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:



Fundusze - lubelskie Unia Europejska | »"*«

Europejskie by A
- zyrcee ! jski ok
Prosaii Reglonslig Sma{ty J ! Europejski Fundusz Spoteczny AP

a. zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu

b. Zadania szczegdtowych informacji i wyjasnier od oferentéw na kazdym etapie postepowania.

Stowarzyszenie POSTIS informuje, iz zapytanie sktadane jest w celu rozeznania rynku i oszacowania

wartosci zamodwienia.



